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Tietosuojaseloste

Tietosuojaselosteessa selvitetaan EU:n tietosuoja-asetuksen sekd muun Suomen lain edellyttamat tiedot
Oulunkylan yhteiskoulun (lukio ja perusopetus) yllapitdmien henkilorekisterien osalta. Taman asiakirjan
ajantasainen versio on nahtavilla koulun internetsivuilla. Muutospdivdamaara on aina mainittu.

Oppilaiden yksityisyys ja tietosuoja ovat Oulunkylan yhteiskoulussa erittdin tarkedssa asemassa ja sitou-
dumme suojaamaan henkilotietojen yksityisyyttd. Teemme sdaannollista tyota seka tietosuojan etti tieto-
turvan osalta ja tarvittaessa kehitimme toimintaamme parantamaan naita osa-alueita.

Tietosuojasta seka henkilttietojen kasittelysta kerromme internetsivuillamme seka tarvittaessa toimi-
tamme tiedot pyynnosta rekisterdidylle. Henkilotietojen kasittely on maaritelty ja dokumentoitu perusteel-
lisesti.

Rekisterinpitaja

Oulunkylan yhteiskoulu (myohemmin OYK tai rekisterin pitdja)
Siltavoudintie 24

00640 Helsinki

p. 09 7206 730

Sahkoposti: tietosuoja@oulunkylanyhteiskoulu.fi

Koulun yllapitajana toimii Oulunkyldn yhteiskoulun kannatusyhdistys Ry (Y-tunnus: 0215253-4)

Rekisterinpitajan toimintamuodot ja kasittelyn
tarkoitus

Oulunkylan yhteiskoulun perustehtava on perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen (perusopetus-
laki 4 § ja 26 §). Oulunkyladn yhteiskoulu kasittelee tdman tehtavan hoitamisessa valttamatta tarvittavia
henkilotietoja. Opetustoimen lisaksi kasitellaan Oulunkyldan yhteiskoulun kanssa tyésuhteessa olevien hen-
kilotietoja taytettdessa tyosuhdevelvoitteet.

HenkilOrekisteriasioiden
yhteyshenkild/tietosuojakoordinaattori

Henkilorekisterien yhteyshenkilona toimii Oulunkyldn yhteiskoulun fysiikan ja tietotekniikan lehtori Hannu
Huhtala (p. 050 540 8538, hannu.huhtala@oulunkylanyhteiskoulu.fi).

Tietosuojavastaava on 1.6.2018 ldhtien nimitetty Pirjo Vayrynen (Pirannava Intelligence Oy).
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HenkilOtietojen kaytto rekistereissa

Henkilotietoja kasitellddn vain tarpeeseen seuraavissa rekistereissa.

e Oppilasrekisteri

e Henkilostorekisteri

e Sahkoinen avainhallinta- ja kulunvalvontajdrjestelma

e Kameravalvontarekisteri

e Oppilashuollon rekisteri

e QOYK:n tietoliikennejarjestelmiin ja tunnustenhallintaan liittyvat rekisterit
e Sihkoisten tyoskentely-ymparistojen edellyttamat rekisterit
e  QOYK:n henkiloston puhelinjarjestelma

e Viliaikaisia rekistereita

o Koulun tilojen iltakdyttoon liittyvat rekisterit

e Opetusmateriaalien hankintaan liittyvat rekisterit

Rekisterien tietosisalto

Rekisterien tietosisdltd muodostuu oppilaiden ja opiskelijoiden yksildimisessa ja tunnistamisessa tarvitta-
vista sekd opetuksen kannalta tarpeellisista tiedoista, kuten

e oppilaan/opiskelijan nimi

e henkildtunnus

e yhteystiedot: osoite, kotikunta, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite

e huoltajien nimi ja yhteystiedot mm. viestinndn hoitamista varten

e opintosuorituksiin ja opintojen jarjestamiseen liittyvat tiedot, mm. katsomusaine ja kurssivalinnat

Rekisterinpitdjan palveluksessa olevan henkildston osalta tarpeelliset tiedot palkanmaksun ja muiden tyo-
suhdevelvoitteiden tayttamiseksi, kuten:

e henkil6- ja yhteystiedot

e  koulutus

e tyoOtehtava

e tyOsuhteen kesto

e pankkiyhteystiedot

e ammattiyhdistysjdsenyystieto

Rekisteissa kasitelladn myos tietojarjestelmiin liittyvia tietoja, kuten

e jarjestelmien kirjautumistiedot, kuten kayttajatunnukset ja salasanat (salasana ei selkokielisend)
e |oki- ja muutostiedot
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Saannonmukaiset tietolahteet

Rekistereissa olevien oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot muodostuvat

o rekisteroidyilta itseltdan tai heidan huoltajiltaan saaduista tiedoista

e viranomaisilta saaduista tiedoista (Vaestorekisterikeskus)

e edellisessa oppilaitoksessa syntyneet tiedot siirtyvat oppilaaksioton yhteydessa
e oppilaan ja opiskelijan opetuksen jarjestamisesta koostuvasta tiedosta

Tietojen luovutukset

Oppilaan tai opiskelijan henkil6tietoja ei ldhtokohtaisesti luovuteta rekisteripitajan tai rekisterinpitdjan lu-
kuun toimivien kolmansien tahojen ulkopuolelle. Kuitenkin oppilaan tai opiskelijan henkilotietoja voidaan
luovuttaa opintojen jarjestamisen, seurannan ja tilastoinnin toteuttamiseksi

e Ylioppilastutkintolautakunnalle

e Tilastokeskukselle

e Helsingin kaupungin opetustoimelle

e Kansalliselle arviointikeskukselle (KARVI)

e Kansaneldkelaitokselle

e Opetushallitukselle tai muille viranomaisille
e Vakuutusyhtiot

Tietoja voidaan luovuttaa myos oppilaitoksen vaihdon yhteydessa uudelle oppilaitokselle sopimusvelvoittei-
den tayttamiseksi.

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterien suojausperiaatteet

Rekisterit suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta. Salassa pidettavien ja arkaluonteisten
tietojen suojaamiseen kiinnitetaan erityista huomiota mm. tydprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien
luovutuksissa.

Oulunkylan yhteiskoulu vastaa, etta rekisterien tietoturvallisuus seka henkilotietojen luottamuksellisuus,
eheys ja kaytettdvyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein. Tietoja ja
palveluja suojataan muun muassa palomuurin, fyysisten laitetilojen suojaamisen, kulunvalvonnan, kayttooi-
keuksien ja salaustekniikoiden seka aktiivisen valvonnan kautta. Henkil6tiedot suojataan asiattomalta paa-
sylta ja laittomasti tai vahingossa tapahtuvalta tietojenkasittelyltd. Henkiltietoja kasittelevat vain rekiste-
rinpitdjan erityisesti maarittelemat henkilot, jotka ovat rekisterinpitdjan palveluksessa, seka rekisterinpita-
jan toimeksiannosta palveluja ylldpitavat tai kehittavat kolmannet osapuolet, joiden kanssa on asianmukai-
set sopimukset voimassa.
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HenkilOtietojen sailytysaika
Henkilotietoja sailytetdan niin kauan kuin niitd on tarpeen sailyttda sen tarkoituksen tayttamiseksi, jota var-

ten ne on keratty tdman tietosuojaselosteen mukaisesti. Henkil6tietojen sailytyksessa huomioidaan passii-
visiksi jadneet henkilotiedot, joita poistetaan saannollisesti.

Rekisteroityjen oikeudet

Oikeus tarkastaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja henkilérekisteriin on tallennettu ja saada
jaljennos tiedoista. Rekisterdidyn tulee lahettda tarkastuspyynto kirjallisesti koulun osoitteeseen. Rekiste-
roidyn tulee esittaa tarkastuspyynndssa tiedon etsimiseen tarpeelliset tiedot. Tarvittaessa rekisterinpitaja
kysyy lisatietoja rekisterdidyn tunnistamiseksi.

Tarkastuspyynnon vastaus toimitetaan tarkastuspyynnon esittaneelle kirjallisesti.

Oikeus tiedon korjaamiseen

Rekisterin pitdja huolehtii omien mahdollisuuksiensa mukaan kasittelemiensa henkilotietojen laadusta. Re-
kisterin pitdja oikaisee, poistaa tai tdydentda virheellisen tai tarpeettoman henkilétiedon oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus siihen, ettda Oulunkyldn yhteiskoulu rajoittaa kasittelya, jos rekisterdity esimerkiksi
kiistad henkilotietojen paikkansapitavyyden. Talloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpi-
tdja voi varmistaa niiden paikkansapitavyyden.

Oikeus vaatia tietojen poistamista tai vastustaa tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkilotietojensa poistamista tai vastustaa niiden kasittelya silloin kun se
perustuu oikeutettuun etuun. Oulunkylan yhteiskoulu ei kdyta rekistereitaan suoramarkkinointiin.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroity voi tehda henkilotietojen kasittelysta valituksen valvovalle viranomaiselle, joka on tietosuoja-
valtuutettu.

Rekistereiden oikeuksiin liittyvat tarkistuspyynnot tai vaatimukset tulee Iahettaa kirjallisesti ja allekirjoitet-
tuna rekisterin pitdjan osoitteeseen. Siind tulee mainita rekisterdidyn nimi, henkildtunnus, postiosoite ja
puhelinnumero. Vastaus pyyntdon toimitetaan rekisterdidyn vaestotietojarjestelmasta varmennettuun
osoitteeseen. Rekisterinpitajalld on oikeus tarpeellisissa maarin suorittaa tunnistustoimenpiteitd ennen
tietojen lahettamista. Tarkastuspyynto tai tietojen kasittelyd koskeva vaatimus voidaan esittdd myos
henkilokohtaisesti yllamainitussa osoitteessa, jolloin rekisterdidyn tulee vaadittaessa esittda tunnistamista
varten virallinen asiakirja (henkil6todistus, ajokortti tai passi).
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Valitus valvontaviranomaiselle tehdaan toimivaltaisen viranomaisen ohjeistamalla tavalla suoraan viran-
omaiselle, joka Suomessa on tietosuojavaltuutettu (www.tietosuoja.fi).




